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MANUAL DE GRADUAGCAO

IBESA
APRESENTAGAO

O IBESA foi criado em 25/07/1998, por decisao de sua Entidade Mantenedora, a CONVENCAO BATISTA
ALAGOANA, sociedade civil de natureza religiosa, sem fins lucrativos, organizada em 24 de margo de 1921,
por tempo indeterminado, com sede na Av. Aristeu de Andrade, n® 285 — Farol — Maceid e subordinado a
Junta de Educacdo.

O IBESA funciona nas dependéncias do Colégio Batista Alagoano, fundado em
06/02/1922, na Av. Aristeu de Andrade 256/376 — Farol — Maceié — AL, com tempo de
duracdo ilimitado e tem suas atividades regidas por seu Regimento.

O IBESA ¢ regido pelas normas contidas em seu Regimento, Legislagdo Nacional,
Junta de Educagdo, Orgaos competentes e seu Conselho Deliberativo.

O IBESA tem como finalidade:

e Integrar e coordenar as Escolas e Cursos Superiores que forem criados e autorizados a funcionar na
forma da Lei vigente, propiciar educacao integral, com base nos principios cristaos e sdcio-
patridticos, no preparo para o exercicio consciente da cidadania.

A educagdo superior nas Faculdades do IBESA primordialmente realizar-se-a através do ensino nos cursos
de graduacdo, pds-graduagao, mestrado, doutorado, especializagdo, aperfeicoamento, pesquisa e extensao
universitaria.

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA A Administracdo do IBESA é de competéncia da Junta de Educacdo e a
direcdo é exercida pela:

1. Diretoria Geralll. Conselho DeliberativoA Diretoria Geral do IBESA é constituida de:

I. Diretor Geralll. Vice DiretorIIl. Prd-Diretorias para Assuntos Académicos e Assuntos Administrativos
FinanceirosConselho Diretor é érgdo consultivo da Diregao Geral, constituido:

I. Pelo Diretor Geral, Presidente nato;II. Pelo Vice Diretor Geral;III. Pelos Pré-Diretores;IV. Pelos
Coordenadores de Cursos.Conselho Deliberativo é o 6rgao do IBESA para assuntos administrativos e
académicos é constituido:

I. Pelo Diretor Geral, seu Presidente nato;II. Pelo Vice Diretor Geral;III. Pelo Pré-Diretor;IV. Pelo Secretario
Geral;V. Pelos Coordenadores de curso;VI. Por um representante do Corpo Docente;VII. Pelos Chefes dos
Departamentos;VIII. Por um representante do Corpo Técnico Administrativo, escolhido pelo Diretor
Geral.ORGAOS GERAISCoordenadorias; 1. Conselho Departamental;II. Congregacdo;III.
Secretaria. CONGREGACAO Orgdo superior deliberativo do curso, que se constitui da seguinte forma:

I. Pelo Diretor Geral, seu Presidente nato;II. Pelo Vice-Diretor;III. Pelos Coordenadores de Curso;IV. Pelos
Professores titulares;V. Por um representante do Corpo Discente;VI. Por um representante da Comunidade
escolhido pelo Diretor;VII. Pelo Secretario, como representante do Corpo Técnico Administrativo do Curso.

DOS DEPARTAMENTOS
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Os Departamentos constituem as células basicas do organismo escolar, concentrando as atividades do
ensino, pesquisa e extensdo.0s Departamentos compdem-se de docentes de disciplinas afins e de uma
representacao estudantil.Chefe e Sub-chefe de cada Departamento devem ser professores nomeados pelo
Diretor Geral do IBESA, com mandato de dois (02) anos, podendo ser reconduzidos.Cada Departamento
reune-se de preferéncia fora do horario de aulas, ordinarias um vez cada més e extraordinariamente
quando convocado por seu Chefe, pelo Diretor da Escola ou por dois tergos de seus professores
integrantes.

Sao atribuicoes dos Departamentos:

Planejar e executar as atividades do ensino, da pesquisa e da extensao na sua area;Apresentar propostas
de admissao de docentes;Promover e estimular a prestacdo de servicos a comunidade;Apresentar os
projetos de cursos de especializacdo, aperfeicoamento atualizacdo e extensao dentro de sua area
especifica;Proporcionar aos estudantes no seu ambiente especifico a devida orientacdo pedagodgica,
designando os docentes que devem assistir aos alunos na selecao de disciplinas;Sugerir a publicacdao de
trabalhos produzidos por seu integrantes;Prestar os servicos que lhe forem solicitados pela Direcao do
Curso;Indicar ao Diretor da respectiva unidade de ensino os nomes dos Chefes e Sub-chefes de
Departamento.Cabe ao Chefe de Departamento:I. Distribuir trabalhos de ensino, pesquisa e extensao entre
os professores conforme os planos aprovados;

I1. Orientar e dirigir as atividades do departamento;
III. Convocar as reunibes, presidi-las, votar e ser votado;
1V. Zelar pela eficiéncia do ensino, da pesquisa e da extensao;

V. Apresentar relatdrio semestral ao Diretor.

Os programas e planos de curso das diversas disciplinas incluindo aulas tedricas, trabalhos praticos e
estagios sao elaborados pelos Departamentos e submetidos a aprovacdo do Conselho Departamental de
cada Curso.

A selecdo de disciplinas pelos alunos deve ser orientada pelos Departamentos ou pela Coordenacgdo do
Curso, quando houver, sempre observados os pré-requisitos, podendo o Conselho Departamental
apresentar sugestdes para periodizagao dos curriculos dos cursos.

INFORMACOES ACADEMICAS

O sistema académico adotado pelo IBESA é o Regime de Seriado Semestral, tendo em cada Semestre
letivo um total de 100 dias, ou 20 semanas, acrescendo-se uma semana para atividades de reavaliagao e
provas finas.

O curso de Graduagdo em Educacdo Fisica tera a duragdao minima de 8 semestres letivos e maxima de 14
semestres letivos, compreendendo, no caso dos tipos de titulagado (Licenciatura Plena, com aprofundamento
em em Educagdo Basica, e Bacharelado com aprofundamento em atividade fisica & salide) uma carga
horaria minima de 2.900 horas/aula, incluidos a pratica de ensino ou estagio profissional supervisionado,
bem como o trabalho de conclusao de curso.

DOS CURSOS E CURRICULOS

O ensino no IBESA, respeitados os ditames contidos em seu Estatuto, abrange as seguintes espécies de
CuUrsos e programas:

file://C:\Dilson\IBES A\TMP46bobytdza.htm 5/5/2006



Documento sem titulo Pagina 3 de 19

I. Cursos seqlienciais por campo de saber, de diferentes niveis de abrangéncia, abertos a candidatos
gue atendam aos requisitos estabelecidos pelas instituicdes de ensino;

II. Cursos de graduagao, abertos a matricula de candidatos que hajam concluido o ensino médio ou
tenham educagao equivalente.

III. Programas de pos-graduacgdo, compreendendo cursos de doutorado, mestrado, especializagdo,
aperfeicoamento e outros abertos a matricula de candidatos que tenham curso de graduacao.

Os cursos de extensdo, com objetivo, duracdo, clientela e demais caracteristicas serdo definidas pela
Instituicao.

O IBESA pode desenvolver educacdo a distancia mediante cursos com projetos especificos e utilizacdo dos
diversos meios de comunicacdo social, se criados no ambito de sua autonomia.

O IBESA pode organizar cursos experimentais com curriculos, métodos e periodos escolares proprios, de
conformidade com as normas especificas em vigor, atento ao disposto no Art. 6° de seu Estatuto.

DOS CURRICULOS

O Curriculo pleno de cada curso € organizado segundo as exigéncias legais e submetido ao Conselho
Departamental do Curso e ao Conselho Deliberativo antes do encaminhamento as Autoridades competentes
para sua aprovagao.

Os programas das disciplinas sao aprovados pelos respectivos Departamentos e homologados pelo
Conselho deliberativo.

O regime adotado pela instituicao é o de matricula por periodo com duragdo semestral.

As disciplinas s3o distribuidas por periodos, cabendo a Assessoria de Planejamento, Registro e Controle
Académico, bem como ao Conselho Deliberativo fixar os nimeros minimos e maximos ofertados aos alunos,
com a preservacdo da unidade do curriculo e relacionamento, ordenacdo e seqiiéncia da atividade
pedagdgica.

As praticas desportivas, validas para todos os cursos, sdo regulamentadas pela Coordenagdo competente.

DO CALENDARIO ESCOLAR

O ano letivo, independente do ano civil, é dividido em dois (02) periodos e abrangera os dias de aulas, as
provas mensais, as atividades de recuperacdo, feriados, atividades curriculares e eventualidades, sendo o
sabado considerado dia (til e dia letivo.

Apds cada periodo letivo ocorrem as férias escolares, durante as quais podem funcionar cursos de férias,
cursos especiais de curta duragao, cursos parcelados, treinamentos, cursos intensivos e outros, sejam eles
em nivel de graduacdo ou pods graduacdo e cursos de extensao, sempre a critério dos érgdos superiores do
IBESA.

Paragrafo Unico — Entre dois periodos letivos semestrais pode ser oferecido periodo letivo especial em que
sejam ministradas disciplinas curriculares, observando-se o disposto na paragrafo Unico do art. 11° do seu
Estatuto.
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Sempre que por qualquer motivo as atividades escolares forem interrompidas, o periodo letivo é prorrogado
até que se completem os dias de trabalho escolar exigidos pelo calendario.

O calendario é organizado pela Pro-Diretoria para Assuntos Académicos, ouvidas as Unidades, constando
nele as datas dos concursos vestibulares, das matriculas, dos trancamentos de matriculas, das
transferéncias, dos exames finais, do periodo reservado a recuperagao e das avaliacdes bimestrais, além de
outras atividades escolares.

DO CONCURSO VESTIBULAR

A matricula para os cursos de graduacdo € permitida antes de cada periodo letivo, a candidatos
classificados em concurso vestibular ou outros processos seletivos, de acordo com os dispositivos legais e
as normas emanadas das autoridades competentes.

Os concursos vestibulares, bem como os outros processos seletivos serao unificados para todos os cursos
do IBESA e anunciados em Edital divulgado nos quadros de avisos e em outros meios de comunicacgao.

Do Edital devem constar os nimeros de vagas para cada curso, as exigéncias para a inscricdo, bem como
os critérios de classificacao e de selecdo, quando forem outros os critérios.

O resumo do Edital é publicado no Didrio Oficial do Estado.

O critério seletivo sera feito mediante o programa de acompanhamento escolar dos alunos do Colégio
Batista Alagoano, com rendimento superior a 80% (oitenta por cento), desde que nao ultrapasse a 10%
(dez por cento) do nimero total de vagas.

Concurso Vestibular deve abranger conhecimentos comuns as diversas formas de ensino médio sem
ultrapassar esse nivel de complexidade, a fim de avaliar a formacdo recebida pelos candidatos e a aptidao
intelectual para estudos superiores.

A classificacdo dos candidatos faz-se pela ordem decrescente dos resultados obtidos.

A Comissdo Executiva do Concurso Vestibular criada pela Diregao Geral do IBESA comanda a realizagao
dos concursos vestibulares, de acordo com as prescricdes da lei e das decisdes dos 6rgaos competentes.

DA MATRICULA

A matricula, ato formal de ingresso no curso de vinculacao a Escola, realiza-se na Secretaria Geralde cada
Curso, em prazos estabelecidos no Calendario Escolar ou Edital especifico.

Diz-se institucional a matricula inicial para vinculagdo ao Curso e ao IBESA.

Pela matricula ou inscricdo em disciplinas o aluno é vinculado também a disciplina, aos Departamentos, aos
Colegiados do Curso, aos turnos e as turmas.

Encerrada a matricula para o periodo, apds terem sido matriculados os candidatos classificados que se
apresentarem em primeira convocagao, sobrando vagas, € feita chamada de outro classificado por ordem
decrescente do numero de pontos obtidos nos processos de selecdo, em tantas convocagdes quanto
necessarias para preenchimento de todas as vagas, nos termos de Edital especifico divulgado nos Quadros
de Avisos do IBESA.

O candidato a matricula inicial deve requeré-la ao Diretor do Curso de conformidade com a legislacdo em
vigor e normas internas do IBESA, juntando:

I — documento de identidade;

file://C:\Dilson\IBES A\TMP46bobytdza.htm 5/5/2006



Documento sem titulo Pagina 5 de 19

II — titulo de eleitor;
III — prova de que esta em dia com as obrigacdes militares;
IV — certificado de conclusao do ensino médio ou equivalente;
V — contrato de prestacdo de servicos;
VI — pagamento da matricula, inscrigdo em disciplinas e taxas de expediente.

No caso de graduado em curso superior é exigida a apresentacao de diploma ou certificado, em
substituicao ao documento previsto no item IV.

Nao basta que se faca a matricula institucional, mas é necessario a matricula ou inscricao em disciplinas.

Pode haver matricula por disciplina desde que sejam observados os pré-requisitos e critérios estabelecidos,
assumindo o aluno o pagamento da mensalidade integral.

E vedada a matricula em mais de um curso, no mesmo turno.

O aluno que ndo renovar matricula em tempo habil em qualquer periodo, s pode faze-lo nos periodos
seguintes, se houver vagas.

O aluno que abandonar o Curso por um periodo de dois anos consecutivos sera considerado desistente

O trancamento de matricula com reserva de vaga pode ser feito a qualquer tempo, assegurando ao aluno o
direito de matricula no periodo letivo subseqliente independente de vaga, desde que quitadas as parcelas
de sua semestralidade.

O aluno que trancar sua matricula sem reserva de vaga, fica responsavel pelo pagamento das parcelas de
sua semestralidade escolar até o més em que requereu o trancamento, ndo se lhe assegurando o direito de
matricula no periodo letivo seguinte.

O aluno que se afastar do Curso, sem efetuar o trancamento da matricula, s6 pode matricular-se no
periodo seguinte através de reabertura, sem no entanto ser garantido o direito a matricula em disciplinas
oferecidas no periodo.

O trancamento de matricula sé é valido para um periodo escolar.
O trancamento ndo conta para a integralizagao curricular.

O aluno sé pode trancar a matricula no Curso ou em disciplinas, sem reserva de vaga, antes de decorrido
1/3 (um terco) do periodo letivo.

Pode ser negada matricula a aluno em débito com a controladoria econémico -financeira do IBESA.

As matriculas de portadores de diploma de curso superior, de reopgdo de curso e de outros tipos serao
normatizadas pela Direcdo do IBESA.

Cabe a Direcdo Geral do IBESA deferir ou indeferir a matricula e a inscricdo em disciplinas.

DAS TRANSFERENCIAS
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A transferéncia de alunos de estabelecimentos de ensino superior dos Cursos do IBESA é permitida nos
termos da legislacao vigente e do contido neste Regimento.

N3o se pode aceitar transferéncia interna ou externa de aluno que haja apenas prestado concurso
vestibular em outro estabelecimento, sem nele ter efetuado a matricula.

O aluno transferido fica sujeito as adaptagGes ao curriculo dos Cursos do IBESA , de acordo com a
legislacao em vigor.

A guia de transferéncia interna e ou externa deve ser acompanhada da documentagdo exigida em lei.
Somente é permitida a aceitagao de transferéncia interna ou externa quando houver vaga no curso.

Tratando-se de candidatos oriundos de instituicdo estrangeira, deve ser exigida, além de documentos
comuns aos demais alunos, a documentacao expedida pelo estabelecimento de origem, inclusive as
disciplinas cursadas e respectiva carga horaria, regimentos e programas oficiais e certificados obtidos,
podendo ser solicitada a tradugao feita por tradutor juramentado.

Cabe ao Conselho Departamental do Curso decidir sobre os casos de dispensa de disciplina e adaptacao ao
curriculo do curso pretendido pelo aluno que vem transferido.

O aluno regularmente matriculado no IBESA pode solicitar a transferéncia para outro estabelecimento de
ensino superior, desde que satisfaca as exigéncias legais e regulamentares.

A Diregao do IBESA pode negar a expedigao de transferéncia a aluno em débito com a tesouraria.
A transferéncia de um Curso para outro, ambos do IBESA é regulamentada pela Direcdo Geral.

O aluno do IBESA que esteja respondendo a inquérito administrativo ou cumprindo penalidade disciplinar
nao pode obter a transferéncia solicitada.

O IBESA se reserva ao direito de indeferir pedidos de transferéncias aos alunos de outros
estabelecimentos que se enquadrem nas condigdes do artigo 117.

incluir Lei de Ex-Officio — Lei n® 9536 de 11/12/97

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS EQUIVALENTES

Além da equivaléncia de curso ha também a de disciplinas e programas, desde que o regime didatico se
situe no mesmo nivel de estudos e de acordo com as normas legais aplicaveis.

O aluno matriculado, que tenha cursado disciplinas de nivel superior, pode requerer aproveitamento de
estudos a serem analisados pelo Colegiado competente, nos termos da legislagao em vigor.

O aluno matriculado em curso do IBESA e que esteja matriculado em outro curso nao pode ter
aproveitamento de estudos realizados no mesmo tempo.

DA VERIFICAGCAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

O rendimento escolar em cada periodo auferido através de sucessivas Avaliagbes Progressivas de
Aprendizagem (APA), utilizando-se, ainda, como instrumentos, pelo menos mais 02 (dois) trabalhos praticos
ou de pesquisa.
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Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio de provas e
outros instrumentos de avaliagdo especificos, aplicados por banca examinadora especial, poderdo ter
abreviada a duracao dos seus cursos, de acordo com as normas em vigor.

A Avaliacdo Somativa de Aprendizagem sera realizada apds término de carga horaria prevista, de cada
disciplina, em calendario pré-estabelecido, dele constando questGes objetivas e/ou discursivas.

Os exames finais sdo provas escritas de todas as disciplinas, abrangendo a matéria lecionada e realizada
apods o término das horas-aulas previstas.

Os estagios supervisionados e as disciplinas de natureza pratica podem prever a realizacdo de exames
finais segundo os regulamentos proprios elaborados pelos respectivos cursos.

Considera-se reprovado o aluno que nao cumprir freqliéncia de setenta e cinco por cento (75%) as aulas e
demais atividades escolares de cada disciplina.

As notas sdo expressas em escala decimal de zero (0) a dez (10), admitindo-se somente cinco décimos
(0,5) como fragao.

A avaliacdo final de cada disciplina somente ocorrera apds o cumprimento da carga horaria total prevista na
grade curricular.

Considera-se aprovado em qualquer disciplina o aluno que cumpriu freqiiéncia de 75% (setenta e cinco por
cento) as aulas e demais atividades escolares, e rendimento igual ou superior a 7,0 (sete) na média final.

E concedida segunda chamada para a Avaliagio Somativa de Aprendizagem para quem o requerer até 72
(setenta e duas) horas, apds a data de aplicagdo, apresentando documentos comprobatoérios, ficando a
critério do Coordenador do Curso deferir ou ndo a solicitacdo.

Pode ser submetido a outra verificacdo do rendimento escolar o aluno que deixar de comparecer a uma das
avaliacdes bimestrais, valendo a nota como se fosse da prova perdida, provando forca maior ou
impedimento, apreciado este por critério da Direcao.

N3o é permitida a revisao de prova a ndo ser em caso de dlvida quanto a identidade de seu autor.

Inexiste a figura do abono de faltas, a ndo ser nas seguintes excegles aprovadas por legislacdo especial
decorrente da Lei 9.394/96.

REVISAO DO RESULTADO DA AVALIACAO

O aluno tera direito de acesso aos instrumentos e critérios de avaliacdo e, no prazo de 48
horas apds a divulgacao de cada resultado, podera solicitar revisio da correcio de sua
avaliacdo ao Departamento responsavel pela disciplina.

O Departamento designara uma comissao de professores para proceder, no limite de 48 (quarenta e oito)
horas, a revisao solicitada.

DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Os Estagios Supervisionados terdo regulamentos préprios, elaborados pelos Estabelecimentos de Ensino e
aprovados pela Direcdo Geral do IBESA.
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O estagio podera ser feito em atividades, laboratdrios e oficinas do IBESA ou mediante convénio com
outras entidades sempre ministrados e coordenados por pessoal do respectivo Curso.

DA RECUPERACAO DE ESTUDOS E DE FREQUENCIA
O aluno reprovado ndo pode matricular-se em disciplina que tenha a da reposigao como pré-requisito.

Pode haver matricula em cursos de recuperacao ou de dependéncia, através de cursos especiais, de cursos
de férias, de cursos paralelos e outros, desde que oferecidos com estrutura especifica propria para
atendimento as necessidades de regularizacdo do fluxo curricular, cabendo ao IBESA definir o valor e a
forma dos respectivos pagamentos.

Os docentes sdo obrigados a ministrar todas as aulas previstas para o periodo no setor de ensino que lhe
for confiado, tendo a obrigacao de repor as que por qualquer motivo ndo tiver ministrado no horario e dia
marcados.

Exercicios domiciliares:
Sera permitido ao aluno substituir a freqliéncia as aulas por Exercicios Domiciliares nos seguintes casos:
a. alunas gravidas, a partir do 8° més de gestacdo e durante o periodo de 3 (trés) meses;

b. alunos portadores de afecgdes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras
condi¢Bes que impegam temporariamente a freqiiéncia as aulas.

O aluno, ou seu representante, deve encaminhar o pedido de regime de Exercicios Domiciliares ao DA.,
mediante apresentacdo do atestado médico que devera ser submetido a Junta Médica do IBESA no inicio
do periodo da incapacidade.

O aluno nesta situagado, ou seu representante, deve procurar os professores para receber os trabalhos que
substituirdo a freqiéncia e para se informar quanto aos procedimentos referentes a avaliagdo.

Obs: O atestado médico s6 tem validade por 48 horas (quarenta e oito horas).

O periodo concedido para os Exercicios Domiciliares sera o determinado pela Junta Médica do IBESA.

DO CORPO DISCENTE
Constituem o Corpo Discente os alunos regularmente matriculados nos cursos.
Sao direitos dos discentes:

I — as aulas e demais atividades escolares previstas nos planos do
Estabelecimento do Ensino;

II — a representacao no Conselho Departamental;

III — a orientagao do Departamento na selecao de disciplinas a serem cumpridas
no Curso;

IV — a participacdo nas atividades extra-classe, de acordo com suas
disponibilidades e aptiddes pessoais;
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V - igualdade de tratamento com seus colegas sem qualquer discriminagao de
cor, crenca ou ideologia politica.

Sao deveres dos discentes:

I — aplicar a maxima diligéncia no aproveitamento do ensino ministrado;
II — efetuar em dia 0 pagamento de suas contribuicdes escolares;

III — observar o regime disciplinar, abstendo-se de atos que possam importar
em perturbagao da ordem e do normal funcionamento das aulas e demais
atividades escolares, de ofensas a colegas, de desrespeito as autoridades
escolares e aos professores, funcionarios e de outras irregularidades;

IV — evitar a participacdo em movimentos que tenham como objetivo a
paralizacao de qualquer atividade escolar;

V — ter todo interesse pelo bom andamento e progresso da escola e do IBESA;

VI — zelar pela conservagao e seguranca das dependéncias, instalacdes, moveis,
utensilios, equipamentos, ferramentas e materiais outros;

VII — comunicar a Direcdo qualquer dano ou avaria notado em bem patrimonial;
VIII - responder pelos danos ou avarias causados aos bens da Mantenedora;

IX — zelar pela sua saude e dos colegas, sendo-lhes proibido o uso de fumo em
recinto fechado, bebidas alcdolicas, toxicos e quaisquer drogas que causem
dependéncia.

Os estudantes de cada Curso poderao organizar Centros ou Diretdrios Académicos, como suas entidades

representativas.

A organizagao, o funcionamento e as atividades das entidades sdo estabelecidas nos seus regimentos,
aprovados em Assembléia Geral dos Centros ou Diretorios Académicos.

N&o é permitido ao aluno:

a. - entrar ou sair das salas de aula, laboratorios, oficinas, sem autorizacdo do responsavel;

b. - ocupar-se durante as aulas com trabalhos estranhos a elas;

c. - causar distlrbios nas dependéncias da Escola e da sala de aula

o

- praticar, dentro da Escola, atos ofensivos a moral e aos bons costumes;

e. — manifestar ideologias contrarias aos principios civicos, morais e religiosos;

f. - entrar em outra sala de aula que ndo a sua, sem autorizagdo da Direcdo ou do professor;

g. - efetuar ofensa moral ou fisica a terceiros;

=

- desrespeitar as autoridades, professores, funcionarios e colegas;

i. - praticar atos coibidos nas leis de nosso Pais;
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j. - entrar em outra sala de aula para promover movimento politico-partidario, de qualquer ordem.

Podem ser criadas outras associacbes de carater cultural, esportivo ou recreativo, com aquiescéncia da
Diretoria do respectivo Curso, cujos regulamentos deverdo ser aprovados pela Direcao do IBESA.

DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

O ato de matricula e de contratacdo importa em compromisso geral de respeito aos principios que regem o
IBESA, a dignidade académica, as normas contidas na legislagdo de ensino, na Consolidacdo das Leis do
Trabalho, neste Regimento, no Estatuto do IBESA e, complementarmente, as normas baixadas pelos
orgdos competentes e autoridades do Ensino Superior.

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Os discentes das Unidades sdao passiveis de sangdes por motivo de infragdes disciplinares, dentro das
normas legais e das constantes neste Regimento.

Os alunos estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
I — adverténcia;
II - repreensdo;
III — suspensao;
IV — desligamento.

As sancoOes poderdo ser aplicadas sem a necessaria observancia da ordem de gradagdo, em razdo de sua
gravidade.

Constitui infracdo disciplinar o desatendimento ou transgressao ao contido no Art. 145 deste Regimento.
II — de suspensao, o Diretor Geral do IBESA;

IIT - de dispensa, com justa causa, o Diretor Geral do IBESA, ouvido o Conselho
Diretor.

Aplica-se a adverténcia, quando a pratica da infracdo for considerada como de natureza leve.
Aplica-se a repreensdo quando houver reincidéncia na pratica da infragdo reputada como de natureza leve.

Aplica-se a suspensao quando a pratica da infracdo for considerada de natureza média ou pela reincidéncia
em adverténcia ou repreensdo.

A pena de suspensao varia conforme a gravidade da falta, entre um (01) a vinte e nove(29) dias.

Aplica-se pena de dispensa com justa causa, pela rescisao contratual, por falta grave, prevista na CLT e nas
normas do IBESA.

As sang0es sdo aplicadas em obediéncia aos principios gerais do direito e a legislacdo pertinente.

A dispensa por justa causa sera objeto de parecer da Assessoria Juridica do IBESA.
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Observar-se-a para a aplicacdo da pena o disposto neste Regimento no Art. 153 e seus paragrafos.

DOS GRAUS, DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TITULOS HONORIFICOS
Ao concluinte de Curso de Graduacao é conferido o respectivo grau e expedido o diploma correspondente.
O Diploma é assinado pelo Diretor, pelo Diplomado e pelo Secretério do IBESA.

Quando se tratar de curso a que correspondam diversas habilitagdes, o diploma indica a habilitacao obtida,
acrescentando-se, mediante apostila, novas habilitagdes que venham a ser obtidas.

O diploma registrado tera validade nacional.

Os graus académicos sao conferidos pela Diretoria Geral, em Sessao publica e solene da Congregagao, na
qual os graduandos prestardo compromisso na forma aprovada.

Em casos excepcionais, de forca maior e impedimento grave, a critério da Diretoria Geral, ao concluinte que
0 requerer, o grau é conferido em ato simples, na presenca de pelo menos dois (02) professores, em local
e data determinados pelo Diretor.

Ao concluinte de curso de especializacdo, aperfeicoamento, extensdo universitaria e outros é expedido o
respectivo certificado assinado pelo Diretor Geral e pelo Secretario.

A Coordenacdo podera solicitar ao IBESA a concessao dos seguintes titulos e dignidades académicas:

a) Professor Emérito, a seus professores aposentados, que tenham alcancado posicao
eminente, no Ensino ou na Pesquisa ou na Profissao ou na Extensdo, ou contribuido de modo
notavel para o progresso do IBESA.

b. Comenda do Mérito Educacional, a pessoas ilustres ligadas a educagao e a docentes com atividades
no Magistério Superior que se tenham tornado merecedores pela prestagao de servigos considerados
relevantes ao ensino superior e principalmente ao IBESA.

c. Medalha do Mérito Educacional a personalidades docentes ou ndo, de destacadas atuacoes em prol
do Ensino Superior e, mormente ao IBESA.

Cabera ao IBESA regularizar a concessao de titulos e dignidades académicas.

A outorga de titulo e dignidade é feita em ato publico, preferencialmente em solenidades de colagao de
grau.

Quando for em solenidade de colacdo de grau, a outorga cabera ao Diretor do IBESA.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Mediante convénios ou acordos com entidades publicas ou privadas nacionais ou estrangeiras, o0 IBESA
pode manter instituicdes complementares, tanto para o ensino como para a extensao e a pesquisa.

Os diretores das instituigdes complementares previstas no artigo anterior devem ser designados pela
Direcao Geral do IBESA com a aprovacao da Junta de Educacao.

A vida financeira do IBESA ¢é dirigida pela Pré-Diretoria Administrativo-Financeira a qual compete gerir a
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respectiva receita e despesa.

Os servicos de pessoal, material e servigos gerais sdo geridos pela Pro-Diretoria Administrativo-Financeira
do IBESA.

A Diretoria Geral fica proibido promover qualquer manifestacdo de carater politico ou dela participar.

As taxas, anuidades, semestralidades, mensalidades e outros encargos educacionais sao fixados pela Pro-
Diretoria Administrativo-Financeira e homologadas pelo Diretor Geral.

Os Cursos que, por funcionarem de conformidade com regulamentagdo e critério ja estabelecidos, por
terem o mesmo corpo docente, a mesma duragao e o mesmo curriculo dos cursos ordinarios, ja
reconhecidos, sdo considerados como uma ferramenta especial de extrapolacdo da sede do IBESA, pela
via da extensao de seus cursos normais.

Pode ser implantada experiéncia pedagdgica no Concurso Vestibular, obedecidas as disposicdes legais.

As solugbes dos casos omissos neste Regimento e a interpretagdo dos artigos e paragrafos cabem a
Direcdo Geral do IBESA, ouvido o Conselho Deliberativo e a Junta de Educacao.

Este Regimento incorpora toda legislagdo federal e estadual relativa a matéria sobre que versa, bem como
as decisdes emanadas de poderes competentes.

A reforma deste Regimento deve ser feita por iniciativa da Diretoria Geral do IBESA e submetida a
aprovacao do Conselho Deliberativo e Junta de Educacao.

Este Regimento entra em vigor a comecar da data de sua aprovagao pela Junta de Educagdo e
homologacao da Convencao Batista Alagoana.

SUGESTOES
NORMAS ACADEMICAS

Para que sua vida na Universidade se desenvolva de forma organizada, vocé precisa reconhecer as etapas
que devera seguir em cada situacdo especifica, de forma a atingir seus objetivos.

Lendo com atencdo o que se segue, vocé poderad tirar melhor proveito das oportunidades que a
Universidade lhe oferece.

Neste segmento vocé saberd o que fazer, que documentos encaminhar quando desejar solicitar
determinadas providéncias a Instituigao, a quem se dirigir e o prazo limite para as solicitagdes.

A sigla DA aparecera com freqiiéncia. Ela significa Departamento Académico. O DA ¢é responsavel pelo
registro e controle da vida académica do aluno. O DA estd localizado no Edificio John Mein.

MATRICULA EM CURSO DE GRADUACAO

O ingresso no IBESA pode-se das nos seguintes casos:

a. Alunos aprovados no vestibular — Matricula Institucional;

b. Alunos portadores de diploma de curso superior que vém freglientar outro curso — Matricula por
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Equivaléncia:

c. Estudantes estrangeiros que participam de convénios entre seus paises e o Brasil — matricula de
Aluno Estrangeiro;

d. Alunos transferidos de outras Instituicdes de Ensino Superior — Matricula de Alunos Transferidos

e. Alunos portadores de diploma que vém freqlientar outra habilitagdo do mesmo curso — matricula por
Reingresso.

Veja em qual dos casos vocé se encontra e o que é preciso para efetuar sua MATRICULA. Em qualquer
caso, ao efetuar a matricula, o aluno recebe um ndmero que o identifica e incorpora ao Corpo Discente do
IBESA. S6 entdo passa a existir um vinculo entre o aluno e a Instituicdo.

Matricula Institucional
E a forma pela qual o aluno aprovado no concurso vestibular vincula-se a Universidade

A Matricula Institucional é feita no DA em dia e horario estabelecidos por Edital publicado no Quadro de
avisos do DA

Para efetivar a matricula é necessario:

apresentar a original e 02 (duas) fotocopias autenticadas da Carteira de Identidade;
Titulo de eleitor e comprovante de que votou na Ultima eleicdo (fotocdpias autenticadas);
Situacdo militar (fotocopia autenticada);

Certificado de conclusdo do 2° grau (duas fotocdpias autenticadas);

Histdrico escolar do 2° grau (duas fotocopias autenticadas);

)1 (uma) foto 3x4 (de frente e recente).

~®anTo

Caso o aluno ndo possa comparecer pessoalmente para efetuar sua matricula, deve constituir um
procurador para fazé6e-la em seu nome. Ao deixar de se matricular o aluno perde o direito a vaga
conquistada com a sua aprovacao no vestibular.

Matricula por Equivaléncia.

E a matricula na Universidade de alunos ja diplomados com a dispensa do concurso vestibular.

Sdo abertas inscricdes para os cursos em que, esgotada a relacdo de candidatos aprovados no Concurso
Vestibular respectivo, resultem vagas ou cursos que tenham vagas especialmente destinadas para tal. Qual
pessoa portadora de diploma de nivel superior, independentemente da afinidade do curso, pode requerer a
Matricula por Equivaléncia, dando-se preferéncia aos de melhor aproveitamento gobal na formagdo
universitaria. A lista dos cursos com vagas disponiveis é divulgada por Edital no quadro de avisos do DA.

O aproveitamento de estudos no caso de Matricula por Equivaléncia so acontecera quando a(s) disciplina(s)
houver(em) sido cursada(s) ha menos de cinco anos.

A solicitacdo de matricula por Equivaléncia é feita no DA e o prazo para faze-la é determinado no
calendario Académico e no respectivo Edital de divulgacdo.

Para solicitar a Matricula por equivaléncia é necessario:

a. requerimento préprio (modelo no balcdo do DA)
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b. cdpia autenticada do Diploma de Graduagdo;
c. copia autenticada do historico Escolar da graduacdo;
d. comprovante de pagamento da taxa;

O resultado dos pedidos sera afixado no quadro de avisos do DA em dia estabelecido no Calendario
Académico, através de Edital.

Os alunos cujos pedidos forem aceitos deverdao comparecer a Universidade no dia, local e hora
estabelecidos e divulgados pelo DA para efetivarem a matricula.

O ndo-comparecimento do aluno ou de seu procurador acarretara na perda do direito a vaga conquistada.
Matricula de Aluno Estrangeiro

E 0 ingresso na Universidade com dispensa do concurso vestibular, dos alunos estrangeiros, participantes
de convénio cultural firmado entre o Brasil e seus paises de origem.

A matricula do Aluno-Convénio é feita no DA, e o prazo para efetua-la é estabelecido no Calendario
Académico.

Para efetuar a matricula é necessario:
a. selegao no pais de origem;
b. encaminhamento pelo MEC, com a indicagao pela Embaixada do Brasil no pais de origem;
c. certificado ou diploma de conclusdo do curso médio;
d. certidao de nascimento ou casamento;
e. passaporte com visto temporario;
f. comprovante do registro no departamento da Policia Federal;

g. 2 (duas) fotos 3x4

Matricula de Aluno Transferido
E 0 ingresso no quadro discente do IBESA de alunos transferidos de outras instituicdes de ensino superior.
Para solicitar a vaga no IBESA é necessario que:

a. a instituicao de origem seja reconhecida;

b. a transferéncia se dé no mesmo curso;

c. o aluno ndo tenha sido excluido disciplinarmente da instituicdo de origem, e ndo esteja extrapolando
0 tempo maximo para a conclusao do curso.

TRANSFERENCIA NAO OBRIGATORIA

A aceitagdo do pedido de transferéncia ndo-obrigatdria fica condicionada a existéncia de vaga no curso
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pleiteado, e a processo de selecdo a partir de critérios determinados em legislacao especifica do IBESA.

O pedido de transferéncia para o IBESA é feito no DA, no prazo estabelecido no Calendario Académico e no
respectivo Edital de divulgacao.

E necessario:
a. Documento que certifique o vinculo do requerente com a Instituicao de Ensino Superior de origem;
b. Estrutura do curso de origem (quadro de desdobramento — Port. Ministerial n® 551/79);

c. Historico escolar complemento do requerente, fornecido pela Instituicdo de origem, discriminado por
semestre ou ano letivo, com o resultado de todas as disciplinas;

d. Programas das disciplinas cursadas;
e. Documento contendo os resultados obtidos no Concurso Vestibular;
f. Descricdo do sistema de avaliacdo utilizado na Instituicdo de origem;

g. Programa detalhado de todas as disciplinas cursadas, contendo, inclusive, carga horaria e periodo de
aplicacao;

h. Comprovante de reconhecimento do curso de origem.

O resultado dos pedidos de transferéncia sera afixado no quadro de aviso do DA em dia previamente
estabelecido no calendario Académico, através de Edital.

Os alunos cujos pedidos forem aceitos deverdao comparecer a Universidade no dia, local e hora
estabelecidos e divulgados pelo DA, para efetivarem sua matricula. O ndo comparecimento do aluno ou de
seu procurador acarretara na perda do direito a vaga.

TRANSFERENCIA OBRIGATORIA

E a transferéncia de outra Universidade para o IBESA, de Servidor Publico Federal ou seu dependente,
quando houver transferéncia funcional. Neste caso ndao € necessaria a existéncia de vagas nem a
observacdo de prazos. Se na universidade ndo houver o mesmo curso do interessado, sera permitida a
matricula em curso equivalente.

O pedido de transferéncia é feito no DA é é necessario:
a. a portaria que originou a transferéncia funcional;
b. demais documentos exigidos para a transferéncia nao obrigatdria;

c. no caso de dependente, documento que comprove o vinculo com o Servidos Publico Federal
transferido.

Matricula de Reingresso
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Ao concluir uma habilitacdo do curso, (por exemplo Licenciatura), o portador deste diploma podera
retornar ao IBESA para concluir a outra habilitagdo do mesmo curso, (por exemplo Bacharelado),
aproveitando as disciplinas ja cursadas e complementando aquelas necessarias a nova habilitacdo.

Neste caso ndo precisara de novo Vestibular, solicitando vaga conforme normas publicadas pelo DA
e Colegiado de Cursos.

RENOVACAO DE MATRICULA

O aluno de fluxo individual do sistema seriado, devera fazer, ao inicio de cada periodo letivo, sua
matricula nas disciplinas a serem cursadas.

A renovagao de Matricula é feita na Coordenacdo de Curso no prazo estabelecido no calendario
Académico.

E necessario:

a. formulario proprio obtido junto a Coordenagao do Curso, que devera ser preenchido sob a orientagdo
do Coordenador e assinado por este e pelo aluno ou seu procurador;

b. histdrico escolar do ano anterior, que € enviado pelo DA as Coordenacgdes de Curso.

Ao fazer sua matricula, o aluno deve conferir o cddigo, a turma e o horario de cada uma das
disciplinas. O aluno é responsavel pela sua matricula.

O n3ao comparecimento para a Renovacdo de matricula caracterizard o abandonou do Curso -
implicando desligamento do IBESA.

Aluno Formando

No regime seriado, o aluno-formando pode, excepcionalmente, mediante aval do Colegiado de
Curso, na Renovacdo de matricula do Ultimo ano de seu curso, extrapolar 20% (vinte por cento) do
limite maximo de carga horaria para 0 ano e cursas 1 (uma) disciplina juntamente com o seu pré-
requisito.

E considerado aluno-formando aquele que, usando destas prerrogativas, conseguir a integralizacao
da carga horaria de seu curso, concluindo-o no ano.

Comprovante de Matricula

E o documento enviado pelo DA as Coordenacgdes dos Cursos, onde consta o resultado da
Renovacao de Matricula, com o registro das disciplinas cujas matriculas foram efetivadas ou
recusadas.
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No primeiro dia de aula, o aluno deve pegar com o Coordenador do seu Curso este documento ¢
verificar se todas as disciplinas estdo registradas com situagdonormal. Caso contrario, ele deve voltal
ao Coordenador para esclarecer as dlvidas e tormar as providéncias necessarias.

O nome do aluno ndo constara na Caderneta do professor caso a disciplina apresente,nc
Comprovante de Matricula, problemas como: choque de horario, auséncia de pré-requisito ou registre
recusado por ndo integrar o curriculo do aluno.

AJUSTAMENTO DE MATRICULA

Este procedimento é adotado para corrigir erros encontrados na renovacdo de matricula apds a suc
efetivacao.

O ajustamento de matricula sera possivel nos seguinte casos:

a. Quando, por falha do registro académico, houver corte de disciplinas por falta aparente de pré-
requisito. Neste caso, solicitA AO Coordenador de Curso o Ajustamento de Matricula, anexando uma
declaragao do departamento que ofertou a disciplina de que esta foi cursada com aproveitamento;

b. Quando houver supressao de turma em que o aluno se matriculou, neste caso, podera haver
substituicdo de disciplina (turma surpresa) por outra que se encaixe no horario da mesma.

O prazo para solicitar o Ajustamento de Matricula é estabelecido no Calendario Académico.

O pedido de Ajustamento de Matricula é feito na Coordenacdo de Curso, em formulario proprio e ser:
encaminhado ao DA pelo Coordenador.

O resultado do ajustamento de matricula e remetido ao Coordenador do Curso, que se encarregar
de comunicar ao aluno

Obs: So sera considerado matriculado, o aluno cujo nome estiver impresso na caderneta. O DA s¢
reconhecera a matricula nessa condigdo.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

No sistema seriado, somente a partir do 2° (segundo) ano, sera permitido ao aluno o 7rancament:
de Matricula no Curso (procedimento conhecido como Matricula-Vinculo), inclusive em disciplinas
antes de decorrida a metade do ano letivo correspondente, em data fixada pelo Calendaric
Académico do IBESA.

S6 sera permitido trancamento no 1° ano, motivado por problemas de salde, comprovados pelc
Junta Médica do IBESA.

O aluno deve requerer o Trancamento de Matricula ao Colégio do Curso que, em caso de
deferimento, o encaminhara ao DA, para fins de registro.

file://C:\Dilson\IBES A\TMP46bobytdza.htm 5/5/2006



Documento sem titulo Pé4gina 18 de 19

TRANCAMENTO DE MATRICULA EM DISCIPLINA
E a anulagdo da matricula efetuada em uma ou mais disciplinas.

Nao sera possivel ao aluno trancar mais de uma vez a mesma disciplina, exceto por motivo de
oenca, devidamente comprovado pelo Servico Médico o IBESA.

O trancamento da matricula em disciplina dependera de revia autorizagao do Colegiado de Curso,
respeitando-se o limite minimo de carga horaria permitida para cada ano letivo, para efeito de
integralizagao do curso.

TRANCAMENTO DE MATRICULA TOTAL OU MATRICULA VINCULO

E o0 trancamento de matricula de todas as disciplinas do ano letivo por um prazo méaximo de dois
anos consecutivos ou nao.

Nao sera concedido o Trancamento de Matricula Total no ano em que o aluno ingressas no IBESA na
qualidade de diplomado ou transferido de outra Instituicdo de Ensino Superior.

REABERTURA DE MATRICULA

Fica condicionada a continuidade dos estudos ao requerimento de Reabertura de matricula feito pelo
aluno ao Diretor do DA no prazo estabelecido no Calendario Académico.

Transcorrido o prazo maximo de trancamento, a Reabertura de Matricula é automatica, o que
obrigara o aluno a reassumir as atividades académicas de seu curso, sob pena de desligamento do
mesmo.

DESLIGAMENTO

Ocorrera o desligamento da Instituicdo pelo ndo cumprimento dos procedimentos académicos
regulares da Instituicdo, a saber:

Impossibilidade de integralizagao da grade curricular do Curso no tempo maximo previsto;
Auséncia a Renovagdo de matricula — inclusive se o tempo maximo de trancamento for ultrapassado;

Aprovacao por falta em todas as disciplinas em que estiver matriculado por dois periodos letivos
consecutivos;

Constatacgdo de coeficiente de rendimento no semestre, inferior a 3,0 (trés) em 3(trés) semestres,
consecutivos a partir do ano letivo de 1997.

O tempo em que o aluno estiver com a matricula trancada (tempo maximo de dois anos) nao conta
para efeito de Desligamento. Entretanto, em caso de reprovagdo por média (sem prova final) ou por
freqliéncia, se o aluno ndo obtiver matricula por indisponibilidade de vaga na oferta académica, tera
este tempo computado na integralizagao de seu curso.

Caso o aluno desista de continuar seus estudos no IBESA deve faze-lo formalmente, com firma
reconhecida, e encaminhar ao DA.

RE-MATRICULA

Sera permitido ao aluno desligado do Instituto a solicitacdo da re-matricula; desde que o mesmo
tenha cumprido antes do desligamento, no minimo, 20% (vinte por cento) da carga horaria total do
Curso.
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A re-matricula sera permitida uma Unica vez a cada aluno.
N3o serd permitida a re-matricula ao aluno desligado:
a. por ter ultrapassado o tempo maximo de integralizacdo do Curso;
b. por ndo ter vinculo de matricula nos ultimos 10 (dez) periodos letivos, ou 5 (cinco) anos letivos;
c. ha mais de 2 (dois) anos letivos.
PRORROGACAO DE PRAZO PARA CONCLUSAO DE CURSO

Sera permitida, a critério do Colegiado do Curso, aos alunos retidos em disciplinas indice de
reprovacao igual ou superior a 50% (cinqlienta por cento), conforme analise de sua vida académica.

DISPENSA DE DISCIPLINA
Aproveitamento de Estudos

Sera feito, a critério do Colegiado de Curso, o Aproveitamento de Estudos realizados em curso do
mesmo nivel, quando a disciplina, ja estudada, com aproveitamento, tiver desenvolvimento idéntico,
equivalente ou superior ao curso atual.

A solicitacdo de Aproveitamento de Estudos deve ser feita no DA, no mesmo periodo de matricula. E
necessario:

a. requerimento ao Diretor do DA;
b. programa da disciplina;
c. histdrico escolar.
TRANSFERENCIA

Qualquer aluno, independente do prazo, podera solicitar ao DA, sua transferéncia do IBESA para outra
Instituigao de Ensino Superior.

E necessario:
a. formulario proprio (balcdo do DA)
b. atestado de vaga na outra Instituigao (no caso de Transferéncia Obrigatoria);
c. comprovante de transferéncia nao-obrigatdria);

d. declaracao de quitagao com a Biblioteca Central.
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